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Ce fascicule a été réalisé dans le cadre d’une recherche-action commanditée par 
la Province de Hainaut intitulée « Implémentation de l’approche orientante au 
sein de l’enseignement secondaire provincial ». Il est une adaptation du Guide 
d’utilisation du portfolio Eduportfolio créé en mai 2006 et révisé en octobre-
novembre 2009 par Gabriel Dumouchel et Natacha Duroisin. 
 
« Le portfolio, guide d’utilisation d’Eduportfolio » a pour objectif de présenter 
l’outil portfolio à travers le site Internet d’Eduportfolio. Ce portfolio 
électronique, dans sa version 3.0., a été imaginé par Thierry Karsenti, 
professeur titulaire de l’Université de Montréal, et mis en œuvre par son équipe 
de techniciens. Ce guide d’utilisation sert à chaque enseignant désireux de 
concevoir son propre portfolio et celui de ses élèves. Ce fascicule succède à 
deux autres volumes nommés « Le portfolio, un outil d’orientation » et « Le 

portfolio, conception et modèles d’utilisation ». Le premier volume présente, 
d’un point de vue théorique, l’outil, ses utilités, les contextes dans lesquels il 
peut être employé, les différents formats qu’il peut prendre et leurs valeurs 
ajoutées respectives ; le second volume porte sur la conception et les exemples 
d’utilisation qui peuvent être faits de la version traditionnelle du support. Ces 
fascicules sont réalisés à l’usage des enseignants ainsi qu’à l’ensemble des 
acteurs du système scolaire dans le but de les sensibiliser à l’utilisation du 
portfolio. 
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Introduction 
 

 

 

 

Le portfolio, dans sa version plus traditionnelle (version papier), connaît un 
essor important en Amérique du Nord depuis une quinzaine d’années alors que 
son utilisation tend progressivement à se développer sur le continent 
européen. 
 
 
Le fascicule précédent nommé « Le portfolio, outil d’orientation » porte, entre 
autre, sur les plus-values des versions traditionnelle et informatisée de l’outil 
portfolio. Ayant mis à jour les avantages de la version électronique et ayant 
constaté qu’elle séduisait de plus en plus de personnes dans le monde entier, il 
nous a semblé intéressant de consacrer un fascicule au portfolio électronique. 
 

 

Dans le cadre de la recherche actuellement menée en Province du Hainaut, 
nous avons choisi de privilégier un des outils électroniques permettant la 
création d’un portfolio, à savoir : Eduportfolio.org. En s’inspirant des 
technologies du web 2.0., Thierry Karsenti, professeur à l’Université de 
Montréal, a mis au point un portfolio électronique gratuit et disponible, sur 
simple demande, pour les enseignants et leurs élèves. En quelques clics, il est 
désormais possible de créer son propre portfolio et d’employer diverses 
applications mises en ligne. 
 

 

Le guide que vous avez entre les mains tente de vous aiguiller au mieux lors de 
l’élaboration de votre portfolio électronique via le site Eduportfolio.org. Il 
reprend, étape par étape, la manière de concevoir l’outil et présente, de façon 
détaillée, les différentes applications disponibles (Twitter, conversation 
synchrone avec les collègues, etc.). 
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1. Création de votre portfolio Eduportfolio 
 

 

 

Pour obtenir votre portfolio sur http://edu-portfolio.org, vous devez d’abord 
remplir le formulaire en ligne à l’adresse suivante : http://edu-
portfolio.org/portfolios/inscription). Vous ne devrez obligatoirement remplir 
que les champs précédés d’un astérisque; les autres champs étant laissés à 
votre appréciation. Une fois l’entièreté des champs obligatoires remplis, vous 
pouvez cliquer sur Envoyer. 
 

 
Formulaire de demande de création d’un compte 

 

Si vous êtes un enseignant ou un formateur et que vous souhaitez créer des 
comptes pour l’ensemble de vos apprenants, cliquez sur Vous avez un grand 

groupe d’apprenants? 
 

 
Lien hypertexte pour la demande de créations de portfolios pour une classe d’apprenants 
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Vous serez alors dirigés vers l’adresse suivante : http://edu-
portfolio.org/pages/demandes. 
 
La page qui apparaît à l’écran (illustration ci-dessous) vous indique comment 
procéder si vous souhaitez obtenir des comptes pour la totalité de vos 
apprenants. 
 

 

 
Affichage de la page Vous désirez obtenir un groupe de portfolios pour plusieurs apprenants? et directives à suivre pour 

l’ouverture de comptes 

 

Ainsi, il vous suffit de faire parvenir par courriel (comptes@eduportfolio.org) 
les informations nécessaires -sous forme d’un tableau- afin que les comptes 
désirés soient créés. Nous vous conseillons de réaliser un tableau similaire à 
celui présenté ci-dessus. 
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Mise en garde – Veuillez noter qu’en remplissant le formulaire, vous êtes 
responsable du contenu de votre portfolio. Tout contenu illicite ou illégal 
entraînera la fermeture immédiate de votre compte. 
 
En échange de la création d'un portfolio, vous autorisez à souligner que des 
membres de votre institution utilisent notre outil. Vous autorisez également à 
diffuser le contenu public de votre portfolio.  
 

Limites d’espace – La taille du contenu de votre portfolio est limitée à 100 Mo.  
Chaque document qui sera ajouté à votre portfolio ne peut pas dépasser 10 Mo. 
 

Votre adresse, votre identifiant et votre mot de passe – Après avoir rempli le 
formulaire en ligne, vous recevrez un message à l’adresse courriel que vous 
avez inscrite dans le formulaire. 
 
Dans ce message, vous aurez trois éléments qui vous permettront de gérer 
votre portfolio : 
 

1) L’adresse Internet de votre portfolio personnel sur http://edu-portfolio.org/. 
2) Votre identifiant : il s’agit de votre nom d’utilisateur. Il sera automatiquement votre 

adresse courriel. Vous ne pourrez pas le modifier. 
3) Votre mot de passe : un mot de passe vous sera automatiquement donné. Vous serez 

en mesure de le modifier, ce qui est fortement conseillé1. 
 

 
Exemple d’un courriel confirmant la création de votre compte portfolio 

 

 

 

                                                 
1
 Des informations quant au changement de mot de passe/code d’accès sont données en page 28 de ce guide 

d’utilisation. 
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2. Première visite de votre portfolio personnel 
 

 

 

Pour accéder à votre portfolio personnel, cliquez sur l’adresse de celui-ci qui est 
contenue dans le courriel que vous avez reçu. 
 

 
Page d’accueil avec l’onglet de connexion pour accéder au portfolio 

 

En haut à gauche de la page d’accueil se trouve un onglet Connexion. Veuillez 
cliquer dessus afin d’accéder à la page d’identification. 
 

 

 
Page d’identification pour pénétrer dans votre portfolio 

 

Il vous est ensuite demandé de vous identifier en indiquant votre adresse de 
courrier électronique ainsi que votre mot de passe. Pour poursuivre, veuillez 
cliquer sur Continuer. 
 
Si vous avez besoin de vous procurer un mot de passe, si vous l’avez oublié ou 
perdu, vous pouvez automatiquement en obtenir un nouveau via cette 
adresse : http://identification.crifpe.ca/rappel.php?sid=19. On vous demandera 
alors d’entrer et de confirmer votre identifiant et un nouveau mot de passe 
vous sera envoyé par courriel. Il faut absolument utiliser l’adresse courriel que 
vous avez employée pour remplir le formulaire pour obtenir votre portfolio. 
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Page de rappel pour recevoir un nouveau mot de passe par courrier électronique 

 

Quand vous avez confirmé l’envoi de votre identifiant, à savoir votre adresse de 
courrier électronique, un message vous indique que votre nouveau mot de 
passe a été envoyé sur votre boîte de courriel. 
 

 
Message de confirmation d’envoi du mot de passe et précaution à prendre 

 

Dès que l’identifiant et le code d’accès sont enregistrés et acceptés, votre 
portfolio s’ouvre. 
 
Une fois que vous accédez à votre portfolio, la page qui s’affiche comporte un 
bandeau comprenant les informations suivantes : 
 

 
Haut de page du portfolio (rubriques) : Mes vitrines, Mes collègues, Mes nouvelles, Paramètres du compte, Twitter, Quitter, Aide. 

 

 

§ MES VITRINES : 

 
Par l’onglet Mes vitrines, vous pénétrez dans vos espaces personnels rendus 
publics. Le site Eduportfolio est constitué sous la forme de vitrines ; de cette 
manière, il est possible de conserver à la fois un portfolio d’études, un portfolio 
professionnel et/ou d’autres groupements de productions. Ainsi, vous adressez 
aux lecteurs une ou plusieurs vitrines et/ou vous concevez un portfolio qui 
répond à des besoins variés. 
 

§ MES COLLEGUES : 

 
Par ce lien, il vous est possible de tchater avec un autre propriétaire de portfolio 
après l’avoir ajouté dans votre liste de collègues. En bas de la page, l’onglet 
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Collègues en ligne : on vous averti du statut (en ligne, dispo pour le chat, absent, 
…) de chacun des propriétaires de portfolio. 
 

§ MES NOUVELLES : 

 
En cliquant sur le lien Mes nouvelles, vous accédez directement à une page 
proposant les informations récentes laissées par l’auteur du portfolio. Il est 
possible de faire figurer ces nouvelles dans une des vitrines créées. 
 

§ PARAMETRES DU COMPTE : 
 
Ce lien Paramètres du compte permet d’effectuer des changements de 
configuration dans l’outil portfolio (changement de la langue, de l’adresse du 
courrier électronique, des mots de passe ainsi que d’autres paramètres relatifs 
à la présentation du portfolio). 
 

§ TWITTER : 

 

En cliquant sur l’icône  et en possédant un compte sur Twitter, vous pouvez 
informer facilement et rapidement –via Twitter– les personnes de votre 
entourage des dernières modifications réalisées dans votre portfolio. 
 

§ QUITTER : 

 
Pour quitter le mode gestion de votre portfolio, il vous suffit de cliquer sur 
l’onglet Quitter. Suite à cette action, vous serez redirigé vers votre portfolio 
rendu public. 
 

§ AIDE : 

 
Le lien Aide permet d’accéder à différents guides d’utilisation (guide officiel 
d’Eduportfolio.org, tutoriel) et à la FAQ (foire aux questions). 
 

 

Dès que l’identifiant et le code d’accès sont enregistrés et acceptés, votre 
portfolio s’ouvre. 
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3. Les modes d’entrée du portfolio 
 

 

 

Il existe deux modes d’entrée distincts au portfolio : 
- le mode consultation présente les contenus créés ; 
- le mode gestion permet au concepteur de modifier son outil. 

 

 
Mode gestion du portfolio 

 

Pour consulter les divers contenus proposés, il est possible d’accéder à la/aux 
vitrine(s) de l’auteur. 
 
En mode gestion de votre portfolio, il est possible de gérer les vitrines créées en 
utilisant six outils. Ces derniers, illustrés ci-dessous, sont représentés par six 
icônes : 
 

 Vous obtenez un aperçu de la vitrine. 

 Vous créez une copie des vitrines. 

 Vous changez la structure et le contenu de la vitrine. 

 Vous téléchargez une copie de votre portfolio. 

 
Vous modifiez, pour chacune des vitrines, le titre, l’URL, le code d’accès au 
contenu global, l’ajout de commentaires et réglementer l’accès des visiteurs. 

 Vous effacez de façon permanente une vitrine. 

Icônes de gestion du portfolio 
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4. Mes vitrines 
 

 

 

Dans le but de gérer efficacement le portfolio de l’utilisateur, le site 
Eduportfolio permet de présenter les contenus sous la forme de plusieurs 
vitrines. 
 

 
Vitrines du portfolio 

 

Une fois un ensemble de vitrines créées, il est possible de les classer selon leur 
Nom, leur Date de création ou leur Date de modification. Pour ce faire, il suffit de 
cliquer sur les liens adéquats. 
 
À tout moment, il vous est possible de revenir à la page de présentation des 
vitrines en cliquant sur Mes vitrines (lien dans le coin supérieur gauche). 
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a. Création d’une nouvelle vitrine 
 

 
Afin de créer une nouvelle vitrine, veuillez cliquer sur l’icône 
Créer une nouvelle vitrine (voir ci-contre). 
 
Une page relative aux paramètres de votre nouvelle vitrine 
s’ouvre. 
 

 

 
 
Il est possible de définir, par défaut, la vitrine principale de votre portfolio. En 
activant cette possibilité, le lecteur qui ne détient pas l’adresse d’une vitrine 
particulière se verra proposer la vitrine principale choisie. 
 

 
 
Une adresse URL peut être créée pour chacune de vos vitrines. Celles-ci seront 
donc nommées par le lien créé. 
 

 
 
Dans le menu déroulant, vous pouvez choisir la langue de votre portfolio. 
 

 
 
Un code d’accès au contenu protégé global de votre portfolio peut être créé. 
Cette option de sécurité sert à protéger vos contenus. Vous choisissez un code 
et le communiquez aux personnes souhaitées afin que celles-ci accèdent à 
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l’entièreté ou à une partie sélectionnée de votre portfolio. Pour être 
opérationnel, ce code doit uniquement contenir des lettres (sans accent) et des 
chiffres. 
 

 
 
Dans le but de réglementer l’accès à votre portfolio, vous pouvez décider de 
donner accès à l’outil à : Aucun visiteur (ce portfolio est donc rendu privé), 
N’importe quel visiteur (public), Seulement vos collègues ou Seulement les 

visiteurs qui détiennent le code d’accès. 
 

 
 
Afin de modifier le titre apparaissant dans la bannière du haut du portfolio, il 
vous suffit de modifier le titre existant. 
 

 
 
Pour procéder à l’inversion de votre prénom et de votre nom de famille, 
sélectionnez, dans le menu déroulant, ce qui vous convient le mieux. 
 

 
 
Il est possible de choisir, dans le menu déroulant, quelle(s) personne(s) 
peu(ven)t laisser un commentaire. Quel que soit votre choix, vous devez 
approuver chacune des interventions et commentaires des visiteurs ; ils 
deviendront visibles une fois qu’ils auront été acceptés par vos soins.  
 

 
 
Vous avez la possibilité d’obtenir, par courriel, une copie de chacune des 
interventions en sélectionnant l’option adéquate dans le menu déroulant. 
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Pour modifier l’apparence de votre portfolio, vous pouvez sélectionner le style 
visuel que vous préférez. Aussi, il vous est possible de télécharger une image 
pour la faire figurer dans la bannière de décoration de la section ; pour ce faire, 
veuillez cliquer sur Parcourir… et sélectionner l’image de votre choix sur votre 
ordinateur ou un autre support. 
 

 
 
Afin de déterminer la position de la vignette par rapport au titre ou encore son 
format, veuillez effectuer une sélection dans le menu déroulant. 
 
Si vous désirez valider les changements effectués, veuillez cliquer sur Ajouter 

cette section. A contrario, si vous ne souhaitez pas enregistrer les modifications 
réalisées, cliquez sur Annuler. 
 

 

b. Modification du contenu d’une vitrine 
 

 
Bannière de titre et icônes de gestion du portfolio 

 

L’ensemble des icônes permettant de gérer et de modifier les vitrines sont 
accessibles dans le bord supérieur droit de la bannière de titre. 
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En cliquant sur , il est possible de modifier le contenu de la vitrine : 
 

 
Fenêtre de modification du contenu de la vitrine 

 

En cliquant sur l’onglet Structure, vous pouvez modifier, ajouter, supprimer, 
réorganiser les différents éléments constituants votre vitrine (par exemple, le 
plan). 
 
En cliquant sur l’onglet Prévisualisation/modification du contenu, vous ne 
pouvez que prévisualiser et modifier un contenu plus spécifique. Pour cela, il 
vous suffit de cliquer sur les éléments à changer. 
 
Voici un exemple de structure d’un portfolio : 

 
Exemple de structure d’un portfolio 
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Pour déplacer un des éléments de la banque vers la vitrine, il vous suffit de 
sélectionner un élément, de le glisser et de le déposer dans la colonne de 
droite. 
 
La bande du haut et la colonne de gauche de votre portfolio peuvent contenir 
des éléments distincts. Ainsi, une boîte de recherche et un menu original 
peuvent être proposés dans la bande du haut ; dans la colonne de gauche, un 
plan de la vitrine, les nouvelles et un listing des collègues peuvent être ajoutés. 
 
Pour enregistrer toutes les modifications effectuées, il est nécessaire de cliquer 
sur Enregistrer vos modifications. Celles-ci apparaitront donc sur vos vitrines. 
 

 
Modification de la structure d’un portfolio 

 

Pour créer des nouvelles sections, sous-sections, vidéos et/ou ajouter tout 
nouveau document à votre vitrine, il vous suffit de sélectionner-glisser-déposer 
l’élément adéquat dans la colonne de droite. 
 

c. Création de section 
 

Dans l’exemple présent, une nouvelle section est créée : 
 

 
Création d’une nouvelle section du portfolio 
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Une fois que vous avez cliqué sur Ajouter cette section, celle-ci est rendue 
publique. 
 

Pour réglementer son accès à un groupe de visiteurs, veuillez cliquer sur  
dans la figure présentée ci-dessous : 
 

 
Icône permettant de réguler l’accès au contenu créé 

 

Vous pouvez choisir le niveau de protection le plus adéquat parmi les 
propositions suivantes : 
 

 
Fenêtre de protection d’une section du portfolio 
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d. Création d’une biographie : 
 

En déplaçant l’élément Nouvelle biographie dans la colonne de droite, une 
nouvelle fenêtre s’ouvre : 

 

 
Champs à remplir pour l’insertion de la nouvelle biographie 

 

Il vous est possible de vous décrire, d’énoncer vos centres d’intérêt et de 
présenter votre portfolio en complétant les champs suivants : 
 

Adresse de courriel (optionnel) – Entrez votre adresse courriel dans le champ 
désigné si vous voulez que quelqu’un puisse vous contacter. Tel qu’indiqué, 
cette fonction n’est pas obligatoire. Vous pouvez empêcher un changement 
apporté en cliquant sur Annuler. 
 

Contenu de la biographie – Écrivez votre biographie dans le champ désigné. Il 
n’y a pas de limite de lignes ou de texte. Vous pouvez, à votre convenance, 
modifier le style de votre texte (ex : type de police, caractères gras, italiques, 
soulignés, puces, numérotation ou couleur des lettres, etc.). Le texte sera 
automatiquement justifié à gauche. Une fois que vous avez terminé d’écrire 
votre biographie, cliquez sur Ajouter cette biographie. Vous pouvez empêcher 
un changement apporté en cliquant sur Annuler. 
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Exemple du contenu d’une biographie 

 

Utilisez ce portrait (100 MO maximum) – En cliquant sur parcourir, vous pourrez 
choisir une image qui s’affichera à la gauche de votre biographie. Tel 
qu’indiqué, votre image ne devra pas dépasser 100 Mo. L’image devra être en 
format .jpeg, .gif ou .png pour être acceptée. Si vous choisissez une image d’un 
autre format, un message en rouge s’affiche au haut de la page suite à votre 
modification : « Le fichier versé en guise de portrait n’est pas une image ». 
 

   
Exemple du contenu d’une biographie avec photo 

 

 

Enregistrer un clip vidéo OU télécharger un fichier vidéo – Si vous ne possédez 
pas de vidéo de présentation, il vous est possible d’en enregistrer une. Si vous 
en détenez une, il vous suffit de télécharger le fichier via l’onglet Parcourir…. 
 
Pour sauvegarder vos informations, n’omettez pas de cliquer sur Ajouter cette 

biographie. 
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e. Modification d’une biographie 
 

Si vous souhaitez changer le contenu de votre biographie, il vous suffit de 
cliquer sur Prévisualisation/modification du contenu puis sur l’icône  se 
trouvant près de l’image soit sous le texte composé. 
 

 
Modification du contenu textuel de la biographie 

 

Une fois que les changements sont effectués et que vous souhaitez les 
conserver, cliquez sur Modifier en bas de page.  
 
Pour enlever l’image que vous avez choisie, appuyez sur le bouton . Pour ne 
pas tenir compte des changements réalisés, veuillez cliquer sur Annuler. 
 

Suppression de la biographie – Si vous souhaitez supprimer de façon 
permanente votre biographie, veuillez cliquer sur le bouton  dans la rubrique 
Structure. 
 

Commenter la biographie – Il est possible qu’une personne commente votre 
biographie. Pour ce faire, il lui suffit de cliquer sur l’icône  qui apparait à côté 
du titre Biographie, de compléter les champs prévus à cet effet puis de cliquer 
sur Envoyer. Pour empêcher l’envoi, cliquez sur Annuler. 
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Champs à compléter pour commenter une biographie 

 

f. Exemple de présentation de la biographie 
 

Quand vous accédez à Mes vitrines, la page est composée de trois parties : le 
titre, le plan ainsi que les éléments de bas de page. 
 

§ TITRE : 

 
Dans le bandeau supérieur, il sera écrit « Portfolio de Votre Nom ». Assurez-
vous que votre nom est écrit correctement. Si ce n’est pas le cas, veuillez 
contacter le webmestre (michel.williams@umontreal.ca) pour qu’il corrige 
l’erreur. 
 

 
Exemple d’un titre de portfolio 
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§ PLAN DU PORTFOLIO : 

 
Après avoir sélectionné, glissé et déposé l’élément Plan de votre Banque 

d’éléments au Plan de cette vitrine, vous serez informé du fait que ce dernier ne 
comporte pas de section pour le moment. 
 

 
Plan du portfolio avant vos ajouts de sections 

 

Cela est normal puisque vous n’avez pas encore ajouté de contenu à votre 
portfolio nouvellement créé. 
 

§ BAS DE LA PAGE : 

 
Dans le bas de la page, vous retrouverez les éléments suivants : 
 

Informations qui se trouvent au bas de votre portfolio 

 

- Copyright © 2009 VOTRE Prénom NOM sauf mention contraire explicite:  
Vous avez les droits d’auteur pour le contenu que vous ajouterez à votre 
portfolio à moins que vous ne mentionniez le contraire explicitement. 

 
- Dernière mise à jour : 

À chaque fois que vous irez gérer votre portfolio, une nouvelle date de 
mise à jour sera affichée au bas de la page. 

 
- X pages servies : 
 Compteur vous disant combien de fois votre portfolio a été visité depuis 
sa création. 
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- 1ère icône RSS :   

Celle-ci montre la présence d’un fil RSS pour cette vitrine créée. Consultez 
la page http://www.thierrykarsenti.org/rss.php pour savoir comment 
utiliser cette fonction. 

 
- 2ème icône RSS :  

 Celle-ci montre la présence d’un fil RSS des nouveautés de cette vitrine. 
Consultez la page http://www.thierrykarsenti.org/rss.php pour savoir 
comment utiliser cette fonction. 

 

- 3e icône RSS :  
Lien vers la page http://www.thierrykarsenti.org/rss.php qui vous 
expliquera les fonctions d’un fil RSS. 

- Logo du site EDU-portfolio:   
Lien vers la page d’accueil du site qui héberge tous les portfolios 
(http://edu-portfolio.org/index.php). 

 

 

g. Ajouter une section 
 

 

Il vous est possible d’ajouter un contenu à votre portfolio en déplaçant Nouvelle 

section dans la colonne de droite.  
 

 
Champs à remplir pour ajouter et/ou modifier une section 
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Titre de la section – Entrez le titre que vous voulez donner à la section créée. 
Automatiquement, la taille du titre sera plus grosse que le reste du texte et sera 
en caractère gras. Certains styles visuels feront apparaître une icône devant le 
titre (ex : tournesol). 
 

Description de la section – Entrez le texte que vous voulez mettre dans cette 
section. Il n’y a pas de limite de lignes ou de texte. Vous pouvez modifier le style 
de votre texte (ex : type de police, caractères gras, italiques, soulignés, taille ou 
couleur des lettres, puces, numérotation, etc.). 
 

Si vous désirez valider les changements effectués, veuillez cliquer sur Ajouter 

cette section. À contrario, si vous ne souhaitez pas enregistrer les modifications 
réalisées, cliquez sur Annuler. 
 

h. Ordonner les sections 
 

Vous pouvez choisir l’emplacement de vos rubriques en les déplaçant comme 
bon vous semble dans la colonne de droite. 
Quand le nouvel ordre vous convient, cliquez sur Enregistrer les modifications. 
 

 
Fonction pour ordonner les sections 
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5. Collègues 
 

 

 

L’onglet Collègues vous permet d’entrer en contact de façon synchrone 
(clavardage) avec d’autres propriétaires de portfolio. 
 
Un message explicatif apparaît à l’écran sous la forme d’un encadré. Il  indique 
la marche à suivre pour pouvoir tchater avec vos collègues. 
 

 
Message expliquant comment tchater avec des collègues 

 

En dessous du message informatif se trouve trois boutons. 
 

 
Boutons permettant d’obtenir la liste des collègues, d’en rechercher ou de créer/modifier votre avatar. 

 

Le premier, nommé Vos collègues, rassemble les personnes que vous ajoutez 
dans votre liste de collègues, le second Rechercher des collègues vous demande 
d’inscrire un nom, un prénom, une adresse de courrier électronique permettant 
de trouver la personne que vous cherchez afin de l’Ajouter comme collègue. 
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Fenêtre permettant la recherche et l’ajout de collègues 

 

Le troisième bouton Votre avatar vous permet de poster ou modifier une image 
qui vous représente dans Eduportfolio.org. 
 

 
Fenêtre offrant la possibilité de créer ou de modifier l’avatar 

 

Il vous est possible de tchater avec vos collègues en utilisant l’onglet se 
trouvant en bas et à droite de votre portfolio. Afin de discuter en temps réel 
avec vos collègues, il est nécessaire que ces derniers soient connectés à 
Eduportfolio.org. Il est possible de voir qui est connecté et combien de 
personnes le sont en cliquant sur Collègues en ligne et/ou en regardant le chiffre 
à côté. Ce chiffre correspond au nombre de personnes présentement 
connectées sur Eduportfolio.org. 
 
Il vous est possible de changer votre état (en ligne, dispo pour le tchat, absent, 
etc.) en cliquant sur l’ampoule  et en sélectionnant le statut de 
votre choix. 
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Onglet pour le tchat et possibilité de changer de statut 
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6. Mes nouvelles 
 

 

 

L’onglet Mes nouvelles vous permet de faire apparaître aux lecteurs les 
dernières nouveautés et productions de votre portfolio. 
 

 
Fenêtre Nouvelles 

 

En cliquant sur Ajouter une rubrique, vous avez la possibilité de créer un 
nouveau groupe pour y introduire vos nouvelles. 
 

 
Champs à remplir pour l’ajout d’une rubrique 

 

Pour établir la liste de nouvelles et y inclure des contenus, veuillez cliquer sur 
Ajouter une nouvelle. 
 

 
Champs à remplir pour l’ajout d’une nouvelle 
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Après avoir cliqué sur Ajouter, une fenêtre similaire à celle présentée ci-dessous 
apparaît. 
 

 
Création de nouvelles 
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7. Twitter 
 

 

 

En cliquant sur l’icône  et en possédant un compte sur Twitter, vous pouvez 
informer facilement et rapidement –via Twitter– les personnes de votre 
entourage des dernières modifications réalisées dans votre portfolio. 
 
Pour ouvrir un compte à votre nom sur Twitter, il vous suffit de cliquer sur le 
lien proposé Twitter. Puis, une fois sur le site, vous pouvez sélectionner Sign up 
now. 
 

 
 

Quand vous avez cliqué sur le bouton Sign up now, une nouvelle fenêtre 
apparaît. Celle-ci vous demande de remplir un formulaire afin de créer un 
compte Twitter. Une fois que le questionnaire est correctement rempli, cliquez 
sur Create my account. Vous obtenez alors un identifiant et un mot de passe. 
 



32 

 

 
Champs du formulaire à remplir pour obtenir un compte Twitter 

 

Afin de pouvoir utiliser Twitter via votre espace personnel, il vous est demandé 
d’entrer votre Identifiant et Mot de passe Twitter sur la page de votre portfolio. 
Une fois cela fait, cliquez sur Valider. Vous disposez alors d’un espace de 
rédaction pouvant comprendre 94 caractères (espaces compris) afin de 
partager une information avec d’autres personnes via Twitter. 
 

 
Champs à remplir pour envoyer des messages via la fonction Twitter 



33 

 

8. Quitter 
 

 

 

Cet onglet vous permet de quitter le mode gestion de votre portfolio. Il mène à 
la page d’accueil de votre portfolio ou au portfolio tel qu’il est présenté à tous 
les visiteurs. Vous ne pouvez pas revenir à votre page de Gestion en cliquant sur 
la flèche de retour de votre navigateur Internet ; en effet, vous devez 
nécessairement entrer votre identifiant et votre mot de passe dans la page 
d’identification pour y accéder (Onglet Connexion). 
 

 

 

9. Pour plus d’informations… 
 

 

 

D’autres guides d’utilisation sont à votre disposition : 
 

Ø Guide officiel d’Eduportfolio – 

http://eduportfolio.org/docs/eduportfolio_guide.pdf 
 

Ø Tutoriel pour la version 2.0. – 

http://eduportfolio.org/docs/tutoriel_utilisateursV2.pdf 
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10. Contacts 
 

 

 

Pour toutes informations complémentaires sur le portfolio électronique, 
n’hésitez pas à prendre contact avec : 
 
Natacha Duroisin 
Institut d'Administration Scolaire 
Faculté de Psychologie et des Sciences de l'Education  
Université de Mons (UMONS) 
Académie Universitaire Wallonie-Bruxelles 
Place du Parc 18, B-7000 Mons 
Belgique 
+32 (0)65 37 31 75 
natacha.duroisin@umons.ac.be 
 

 

En cas de problèmes techniques concernant le site Eduportfolio, prenez 
contact avec : 
 
Michel Williams 
Webmestre du site Eduportfolio 
comptes@eduportfolio.org 
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